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服务清单

	序号
	区域板块
	项目
	材质规格
	数量
	单位
	单价
	总价
	备注

	1
	外场布置
	立屏指引牌
	0.8*1.8m+超k板画面
	5
	套
	
	
	

	2
	
	签到背景墙
	黑底喷绘桁架：5*3*1m U形
	1
	套
	
	
	

	3
	
	成果展示区桁架
	黑底喷绘桁架：7*3*1m U形
	1
	套
	
	
	

	4
	
	服务团机构展示区
	宴会桌+宴会椅
	12
	套
	
	
	酒店提供

	5
	
	
	机构展示易拉宝展架+画面、每家机构*2
	24
	套
	
	
	

	6
	
	
	金融机构折页：3折页风琴折、双面、每家机构*200份
	2400
	份
	
	
	

	7
	内场布置
	视听设备
	LED+音响
	1
	项
	
	
	酒店提供

	8
	
	外接屏控台
	服务器、光纤、处理器、电脑*2天
	1
	项
	
	
	

	9
	
	外接音控台
	M32音控台+相关线路及话筒*2天
	1
	项
	
	
	

	10
	
	音控+屏控师
	彩排+活动2天
	4
	人次
	
	
	

	11
	物料制作
	奖牌
	金箔木拖牌50*35cm
	36
	块
	
	
	

	12
	
	议程单、主持稿、发言稿
	粉纸打印 A4
	250
	张
	
	
	

	13
	
	桌牌、椅背贴
	黑底车贴：20*10cm
	200
	张
	
	
	

	14
	
	话筒麦牌
	超K板：18x7cm
	4
	张
	
	
	

	15
	
	主持人手卡
	超K板：14x21cm
	4
	张
	
	
	

	16
	人员保障
	平面设计
	主画面、流程画面、所有物料设计及延展制作文件
	1
	项
	
	
	

	17
	
	摄像及视频制作
	活动现场单机位、游机花絮
	1
	项
	
	
	

	18
	
	
	活动现场快闪视频剪辑制作30s
	1
	项
	
	
	

	19
	
	
	年度宣传视频脚本设计、拍摄制作、剪辑成片、4-5min、视频拍摄制作、剪辑+配音
	1
	项
	
	
	

	20
	
	执行人员
	前期筹备+现场执行
	10
	人次
	
	
	

	21
	
	搭建布置人工
	搭建+撤除
	18
	人次
	
	
	

	22
	
	礼仪
	含彩排、服装
	4
	人
	
	
	

	23
	
	主持人
	含彩排、服装
	1
	人
	
	
	

	24
	其他
	运输
	现场布置物料往返运输
	4
	车次
	
	
	

	25
	
	评审会
	典型案例评审工作
	1
	项
	
	
	

	26
	
	场地费
	渝商酒店：二楼多功能厅 24.3×16、380㎡
	1
	场
	
	
	

	27
	
	住宿
	区县参会单位人员住宿、单间
	30
	间
	
	
	

	28
	合计
	0
	



